SINDICATO DOS EMPREGADOS EM POSTOS DE SERVICOS DE COMBUSTIVEIS E
DERIVADOS DE PETROLEO DE SAO PAULO
CNPJ 61.866.919/0001-57
SEDE: RUA GASPAR LOURENCO N2 420 - CEP 04107-001 - VILA MARIANA — SAO PAULO
TELEFONE 5908-7400 — E-MAIL: recepcaosindsp@gmail.com

DOCUMENTOS PARA HOMOLOGACAO
TODOS OS DOCUMENTOS ORIGINAIS DEVEM VIR ACOMPANHADOS DE XEROX, COM

UMA VIA PARA O SINDICATO E OUTRA VIA PARA O FUNCIONARIO.

o CARTA DE PREPOSTO

e PPP - PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO (3 COPIAS)
(ATE 31.12.2022 - DOCUMENTO FiSICO, A PARTIR DE 01.01.2023 IMPRIMIR O
ENVIADO PELO E-SOCIAL)

e EXAME DEMISSIONAL (3 COPIAS)

e FGTS + CHAVE DE IDENTIFICACAO (CEF) + GUIA DO GRRF PAGAS + EXTRATO
ANALITICO DO FGTS (3 COPIAS DE CADA)

e HOLERITES DE PAGAMENTO PARA ANALISE (3 ULTIMOS)

o COMPROVANTE DE PAGAMENTO DAS VERBAS RESCISORIAS

e GUIA DE SEGURO DESEMPREGO (GUIA DO REQUERIMENTO VIA EMPREGADOR WEB)

e AVISO PREVIO OU CARTA DE PEDIDO DE DEMISSAO FEITO DO PROPRIO PUNHO DO
TRABALHADOR (3 COPIAS).

o CTPS ATUALIZADA

e LIVRO DE REGISTRO DO TRABALHADOR (COPIA FRENTE E VERSO)

e RESCISAO DO CONTRATO DE TRABALHO (5 COPIAS)

e DEMONSTRATIVO DE MEDIAS DE HORAS EXTRAS, COMISSOES, DESCONTOS E ETC.

e EM CASO DE PENSAO ALIMENTICIA, 3 COPIAS DA SENTENCA OU ATA DE AUDIENCIA
DA CONCILIAGAO JUDICIAL EM QUE ESTEJA DETERMINADA O DESCONTO

OBSERVACOES:

e PAGAMENTOS EFETUADOS NO POSTO COM RECIBOS NAO SERAO ACEITOS.
e DESCONTOS EM RESCISAO SOMENTE COM COMPROVANTE ASSINADO PELO
TRABALHADOR.

e QUANDO O PAGAMENTO FOR REALIZADO POR MEIO DE DEPOSITO BANCARIO
TRAZER O COMPROVANTE.

AGENDAMENTOS DIRETAMENTE NA RECEPCAO DO SINDICATO - TELEFONE: 5908-7400




